
 

 

Mai 2017 
JOB POINT  
Neukölln 

 

Veranstaltungsthema Wann? Wo?  

 

Vortrag: 
Bewerbungsgespräch 
Wie ist der Ablauf? 
 
Praxisorientierte Tipps, 
Herangehensweisen und Tricks 
zum Erfolg 

 
03.05.2017 
 
Beginn um    
10:00 Uhr  
bis 11:30 
Uhr 

 
Projektehaus 
Karl-Marx-Str. 122 
12043 Berlin 
 
2. Etage 

 
Anmeldung 
erforderlich! 
 
Teilnehmerzahl ist 
auf 20 begrenzt! 
 

 

 

Vortrag: 
Wie bewerbe ich mich 
erfolgreich? 

Infoveranstaltung zur 
schriftlichen Bewerbung  
(Wie gestaltet man Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse, Fotos in 
der Bewerbung?) 

 
10.05.2017 
 
Beginn um 
10:00 Uhr 
bis  
11:30 Uhr 

 
Projektehaus 
Karl-Marx-Str. 122 
12043 Berlin 
 
2. Etage 

 
Anmeldung 
erforderlich! 
 
Teilnehmerzahl ist 
auf 20 begrenzt! 
 

 

 

Vortrag: 
Einrichtung eines E-Mail 
Accounts und E-Mailversendung 
Erste Schritte: Vom Einrichten 
der E-Mail-Adresse bis zum 
Versenden 

mit praktischen Übungen 

 
24.05.2017 
 
Beginn um    
10:00 Uhr  
bis 11:30 
Uhr 

 
Projektehaus 
Karl-Marx-Str. 122 
12043 Berlin 
 
2. Etage 

 
Anmeldung 
erforderlich!  
 
Teilnehmerzahl ist 
auf 20 begrenzt! 

 

 

Vortrag:  
Technische Grundlagen der E-
Mail- und Online-bewerbung 
Unterschiede E-Mail- und 
Onlinebewerbung / PDF – 
Erstellung / Einfügen von 
Bewerbungsfotos in Dokumente 
und das Zusammenfassen von 
Zeugnissen 
Vortrag anhand von Beispielen 
 
keine praktischen Übungen 

 
31.05.2017 
 
Beginn um    
10:00 Uhr 
bis 11:30 
Uhr 

 
Projektehaus 
Karl-Marx-Str. 122 
12043 Berlin 
 
2. Etage 

 
Anmeldung 
erforderlich! 
 
Teilnehmerzahl ist 
auf 20 begrenzt! 
 

 



 

 

Mai 2017 
JOB POINT  
Neukölln 

 

 

Nach den Erfolgen in den letzten 
Jahren findet die Jobmesse 
"Shop a Job" erstmalig in den 
Spandau Arcaden statt. An drei 
Messetagen haben Sie die 
Möglichkeit in der Zeit von 
10:00 - 17:00 Uhr die Stände 
attraktiver Aussteller/innen zu 
besuchen. Die Jobmesse richtet 
sich an Arbeitssuchende, 
Jobwechsler, Wiedereinsteiger 
und Interessierte aller 
Altersklassen und 
Qualifikationen. 

 
 

B R A N C H E N:  
 
16. Mai: 
Dienstleistung, 
Büro und 
Einzelhandel 
 
17. Mai:  
Industrie, Technik 
und Handwerk 
 
18. Mai: 
Gesundheit, 
Soziales und 
Bildung 

 
 
16. bis 18. Mai 
10:00 - 17:00 Uhr 
 
Ort: 
 
Spandauer 
Arcarden 
Klosterstraße 3, 
13581 Berlin-
Spandau 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 Projektehaus 

JOB POINT Neukölln 
Karl-Marx-Str. 131-133 
12043 Berlin 
030 680856-0 
www.jobpoint-berlin. de 
kontakt@jobpoint-berlin.de 
 

 

 


